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Parte 1

Acceso a ZOOM

Para la transmisién de la reunion utilizamos la plataforma de Zoom en formato
reuniones. A continuacion obtendra la informacion suficiente para participar en
su asamblea no presencial.

INSTRUCTIVO PASO A PASO

1. Recibe mensaje con instrucciones de acceso: Usted recibird un correo
electronico con las instrucciones, recomendaciones y el enlace para ingresar a la
reunion de asamblea no presencial. Haga clic en el enlace y siga las instrucciones que
ledala pla.taforma de ZOOM.

M Gmail Q Buscarcorreo - @ @ @

a- ¢ : 1-50de 2566 < > Es~
| Redactar ]
G B 2, Socl — ‘
[J Recibidos 1.755 2
% Destacados Elisabet Becerra Bl. INSTRUCCIONES DE ACCESOAASAMBLEADE ______ - Muy Buen Dia A continuac 7:29 l
© Pospuestos (@ Protocolo parti
> Enviados . .
Elisabet Becerra BI. Fwd: INSTRUCCIONES DE ACCESO A SIMULACRO 11 DE SEPTIEMBRE DE SOTRASUR - Muy Buen Di.. 7:.08
Meet [ Protocolo parti © Instructivo Z00
B [niciar una reunion
Elisabet Becerra Bl INSTRUCCIONES DE ACCESO ASAMBLEA - Muy Buen Dia A continuacion envio en enlace a la Reuni 6:50
B8 Unirse a una reunion
3 Protocolo parti B Instructivo Z0OO
Hangouts
QU ManyChat Aliados C: di - ManyChat Subscribers Report - ManyChat Weekly Report Sep 17, 2020 Hi Isab. 17 sept.
naje +

2. Abrir el mensaje y hacer clic en el enlace de "REGISTRARSE”
INSTRUCCIONES DE ACCESO A ASAMBLEA DE Recibidos x & @2

,:} Elisabet Becerra Blanco - Aliados Sl @& 7:29 (hace 19 minutos) ¥ 4w
Yadose  Parami =
Muy Buen Dia

A continuacidn envio en enlace o la Reunion de Simulacra para Asamblea General de

FECHA SIMULACRO: __ DE DE 2020
HORA DE INICIO: 2:00 AM

Lo invitamos a REGISTRARSE en el siguiente enlace

ﬁ htips /lus02web zoom us/mesting/registertZMpc—hgjwoHdWZ Y--IWUEvwkCEsFbknryh

Luego de |a inscripeion, recibird un correo electronico de confirmacién con informacion para unirse al seminario web.

INFORMACION DE APOYO:
1. Adjunto Protocolo tecnoldgico
2. Video Instructivo para su apoyo tecnolégico en el uso de la plataforma ZOOM  hitps:/iwww.youtube.comiwatch?v=D1NmUAIKKBS

Para el éxito y el buen desarroilo del seminario, tenemos lo siguientes recomendaciones:

= Participantes conectados con equipo de cémputo & portatil preferiblements (no se recomienda conectarse desde el celular)

®  Fantar con audin vin dindemas con micrdfono n manns libres normales de ins 1Sas nara eelular

Pagina 1 de 16



& dliados:sii

Sistema Interactivo de Informacion Colombia S.A.

3. Una vez haga clic llega al formulario de registro en zoom y lo
diligencia completamente

& us02web.zoom.us/meeting/register/tZMpc--hajwoHdWZY--IvUEvwkCEsFoknryh % a @ A Ao N 3

mpresas: Producto.. @@ Cutlookcom - elisa..  [fJ (10) Facebook G Google ch Disefio paginaweb.. & Aliados-SIk Organiz.. [l Lesmejoresherram.. @ @ mascotas elecirénic..

Inscripcion a la reunion

f[¥lin{=

Tema ASAMBLEA GENERAL NO PRESENCIAL/MIXTA Moderador Tesnolégico
s (]
Hora 18 sep 2020 08:00 AM en Bogota ""-U

dliados sii

F‘;\mcr nombre* Apellido
ELISABET VBECERRA
Direccion de e-mail* Confirmar direccion de e-mail*

gerencia@aliados-sil.com v gerencia@aliados-sii.com

* Informacion obligatoria

[ o

1. Cuando hace clic en "REGISTRAR"” le llega al correo electronico un

mensaje. El correo electronico de confirmacion entrara en su “bandeja de entrada”,
en el cual se le ratifican la fecha y hora de la reunién. En caso de no encontrarlo, le
recomendamos buscarlo en la bandeja de “correos no deseados” o “spam”. Conserve
este correo para que no olvide la reunién. NO LO COMPARTA.

¢ Busque en Spam o no deseados

o Gmail — Spam

= ™M Gmail Q  Buscar correo - ® &8 O
o- ¢ 1-50 de 2568 < > Es~

| Redactar )
O Principal 25, Social ) @  Promociones

Ry Programados -

Todes marlene florez herr. CERTIFICACION - MARLENE FLOREZ HERRERA Contadora Publica Cel. 3143824550 11:50

@ spam 7 [ marlene, yo 2 RUT - CERTIFICACION - Buenos dias. Cordial saludo. Envio copia del RUT de la empresa TRANSPOR 10:39

W Papelera M ruty certificaci M certificacion 00.

Lt o Elisabet Becerra Bl INSTRUCCIONES DE ACCESO A ASAMBLEA DE - Muy Buen Dia A continuaci. 729

B Iniciar una reunion [E3 Protocolo parti

B2 Unirse a una reunion

Elisabet Becerra Bl Fwd: INSTRUCCIONES DE ACCESO A SIMULACRO 11 DE SEPTIEMBRE DE SOTRASUR - Muy Buen Di 7:08
Hengouts [ Protocolo parti @ Instructivo Z0O.
QLmaJe - = ¥
Elisabet Becerra Bl INSTRUCCIONES DE ACCESO ASAMBLEA - Muy Buen Dia A continuacion envio en enlace a la Reuni. 6:50
|H [ Protocolo parti B Instructivo Z0O..
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4.

o Hotmail — Spam

bV Carpetas

) Bandeja d.. 4981

Correo no d... 133

Hoy
& Borradores 264
° WOBI | World of Business Ideas
. BRI T iUltima dia! No te pierdas ... 10:55 AM
Aharra un 30% hasta mafiana Web Versio...
i Elementos elimin... -
o derek '.
= Archivo o Regalos que hardn de t... 10:28 AM
#Amor&Amistad Ver en linea NUEVO | JEA...
g Notas Seleccionar un elemento para leerlo
@ Mindvalley en espafiol
35 Aliados 579 Sobre tu cita con la Dra. S... 231 AM NG hay radd seleccionada
Lo que necesitas saber sobre nuestra NUE...

M Gmail

,O Buscar

Haga clic en el enlace

IE Vaciar carpeta 2 Marcar todos como leidos

() Correo no deseado 3t

Filtrar ~~

A Los elementos de correo electrdnico no deseado
se eliminaran tras 10 dias

"Haga clic aqui para unirse”

Q Buscar correc v

@ @

b Rodact < o0 o u o € B ® 1de21.738 <
- edactar
" i . v

T o ASAMBLEA GENERAL NO PRESENCIAL/MIXTA Confirmacion = eibidss % X
+# Destacados
° Paspuestos APOYO TECNOLOGICO - ASAMBLEA MULTICOOP <no-reply@zoom us> 7:33 (hace 4 horas) Yy
» Importantes parmi-r
% Enviados Hola ALIADOS SII, "
. Borradores 277 Gracias por inscribirse para "ASAMBLEA GENERAL NO PRESENCIAL/MIXTA’
® Categorias Envie sus preguntas a: linajedigital@gmail.com al

2%  Social 2.538

A Fecha, hora: 18 sep 2020 08:00 AM Bogotd
Meet

Unase desde una PG, Mac, Linux, i0S o And
Cadigo de acceso: 727524

Mota: No debe compartir este enlace con otras personas. Es Unicame arsoerey
Agregar al calendario Agregar al calendario de Google - Agregar al calendario de Yahoo

B Nueva reunion

(¥ Mis reuniones

Hangouts

._‘E ALIADOS ~ + O un togue en iPhone:

Estados Unidos de América: 13017158592, 87446947271% or +13126266799,87446047271#
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5. SI YA TIENE INSTALADO ZOOM Haga clic en Abrir URL:Zoom
Launcher

G Google X | M ASAMBLEAGEI X @ Iniciarreunion X

) Posasistente -~ x \ Q-Pa;asi;zsnw x \ M Recibidas (175 X | @ Inscripcionals x \ ) Posasistente - x | S L

C (Y @& usO2webzoom.us/s/B74469472717tk=tFbsw)38PXIZOOZFAdNLW_ie)x)DbaGMVI¥z)4-gp08.DQIAAAAUXDEFoZualINKO4bUICUIST.. % @ @ [ 0 @ @ @ 1
evaluacion % Empresas: Producto.. B8 Outloskcom - elisal

Abrir URL:Z L. her? pejoresherram... @ @ mascotas electrénic...
dAorir :Zoom Launcher

zoom https://us02web.zoom.us quiere abrir esta aplicacion

[0 Permitir siempre que us02webzoom.us abra este tipo de enlaces en la aplicacian asociada

=‘ Abrir URL:Zoom Launcher Cancelar

Soporte  Espafiol v

Cuando el cuadro de dialogo del sistema aparezca, haga clic en
Abrir Zoom Meetings.

Si tiene instalado el cliente de Zoom, iniciar reunion, o descargue y ejecute Zoom

SI NO TIENE INSTALADO ZOOM Haga clic en Descargue y ejecute
Zoom y siga las instrucciones.

G Boogle X | M ASAMBLEAGE! X @ Iniciarreunion X

£) Posasistente - x| ), Posasistente - X | M Recibidos (175 x | [ Inscripcionale % | (@) Posssistente- x| + L.

C {y & usO2webzoom.us/s/874469472717tk=tFbsw)38PXIZOOZFAINLW_iekDbaGMVIY2)4-gp08.DQIAAAAUXDEFoZuslINKOSBUICUIST.. ¥ @ @ [ @ @l @ @ 1
evaluacion % Empresas: Producto.. B8 Out\s:k‘::m'e\isaj ;Abrir URL:Zoom Launchei? nejoresherram... @ @ mascotas electrénic..

zoom hitps:/fus02web.zoom.us quiere abrir esta aplicacion

O Permitic siempre que us02web zoom.us abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Soporte  Espafiol ~

Abrir URL:Zoom Launcher Cancelar

Cuando el cuadro de dialogo del sistema aparezca, haga clic en
Abrir Zoom Meetings.

Si tiene instalado el cliente de Zoom, iniciar reunion, | descargue y ejscute Zoom

Una vez instalado vuelva al correo de confirmacion e ingrese a la
reunion. Por favor para ingresar con el audio y poder escuchar
“Conecte el audio de su computadora” Asi ya estara en la reunion
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SU FORMA DE PARTICIPACION EN LA REUNION DE ZOOM

i 2 Zoom Reurién

Sandra

|
¥ Liliana delgado

Luz Dary Osorio Flor Morales

23 Ibarra Hillary

@

% Monica Maria Rodrigu..

¥ Frey Cadena

¥ Distri motta

A

CONSTANZA RO...

" Maria Paulina Mersn ...

Milena Urrea

Conectar con el audio =

S EE]
Participantes (16)

Q Buscar un participante

ELISABET BECERRA (Vo) F o
Zorays Bellon M (Anfitrion) ¢ o
B sandra § v ]
’ Nerina Jimenez K v
Liliana Vasquez (Coanfitrién) ]
a 73 Ibarra Hillary ¥ |
@ CONSTANZA ROJAS P
a Distri motta #
@ Flor Morales v ]
|i Frey Cadena ¥
@ viiana deigaco £ o
@ Luz Dary Osorio ¥ A

@ Magda Gonzalez hernandez )]

awm

Invitar Reactivar mi audio

Configurar audio Micréfono

Chatear

Levantar la mano

SI NO ESTA ESCUCHANDO POR FAVOR CONECTE SU AUDIO

Para conectar su audio haga clic en el auricular asi como esta en la
imagen compartida y conectelo
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y selecciona la opcion "LAMAR A TRAVES DE INTERNET"

1054 @W® O -+

Cerrar

Q Buscar

Zoom ~

Aliados Sii (yo) w2

3 ELISABET BECERRA (Anfitrion) €3

fiados:s
cesar bernal (Coanfitrion w8
Daniel Cuervo S... it O wmi §>
< ELISABET BECE... (Coanfi O wmp
fiados s &
LUIS THOMAS NAVA... (Coanfitrion) W 5
Y
- NICOL RAMOS SOPO... (coanfitrion) W &
. Soporte Votacion i w8
Alba Sandoval - 1
ALFREDO ESPINOSA [ /] 5
Llamar a través de internet ALIADNR ennnrta wd R
¢ © ©
Marcar
Invitar |
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Parte 2

Recomendaciones Técnicas y
Tecnolodgicas para la
Eficiencia de su Reunion

Para el control del quérum y el proceso de votacion se utilizara la plataforma
voenlinea.com.

SIMULACRO

e Se realizara un simulacro. Participe en esa sesion para que se familiarice con la
plataforma y facilite su participaciéon durante la asamblea

e En razén al soporte técnico que se pueda requerir, se le recomienda que el dia de la
Asamblea se conecte por lo menos con una hora de anticipacién, con el fin de hacer
las pruebas de audio y asegurarse que todo funciona correctamente

e Si alguien le informa que presenta dificultades para ingresar, remitalo al lider de la
Asamblea en la Entidad para orientarlo.

e NO REENVIE SU CORREO NI SU ENLACE, YA QUE ES UNICAMENTE PARA USTED.
Si lo comparte presentara inconvenientes para Usted y para la Entidad en el registro
de la evidencia

e Los correos que usted recibe NO LOS COMPARTA CON OTRAS PERSONAS pues su
ingreso es unico e identificable para cada participante.

¢Por qué ES IMPORTANTE ASISTIR AL SIMULACRO?

Durante esta jornada se busca capacitar a los asambleistas en el uso de la plataforma
garantizando asi la conectividad e interaccion., con ello lograremos:
1. Solucionar con anterioridad las situaciones técnicas de su equipo con la plataforma
2. Conoce el protocolo a seguir el dia de la asamblea
3. Garantizar que las herramientas disponibles en la plataforma para sus
manifestaciones funcionara adecuadamente (Micréfono y chat)
4. Probar el uso del sistema de votaciones y asi definir claramente el mecanismo que
mas se adapte a su Asamblea en particular
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RECOMENDACIONES TECNICAS

DISPOSITIVO O EQUIPO PARA CONECTARSE

TIPO DISPOSITIVO

AUDIO

VIDEO

PORTATIL (conectado por Wifi o
cable)

Manos libres o
diadema
(Recomendado)

La camara integrada

PC O COMPUTADOR DE
ESCRITORIO (Conectado a
internet por Cable)

Web Cam externa (No es
obligatorio el uso de video)

Manos libres o diadema
con micréfono
(Uso obligatorio)

CELULAR ANDROID O I0S
(Conectado a Wifi, no se
recomienda el uso de los datos
para estas conexiones)

Manos libres o diadema
(Recomendado)

La camara integrada

IPAD — TABLET: Conectado a Wifi

Manos libres o
diadema
(Recomendado)

La camara integrada

CONECTIVIDAD Y DISPONIBILIDAD DE LA RED

v" Conexion a Internet por cable o fibra dptica con velocidad no inferior a 10 Mb
v Verificar que en el sitio de conexion no haya personas conectadas a Netflix, Amazon
Prime, YouTube, Facebook u otras paginas de redes sociales que afectan la velocidad
del internet y por consiguiente la transmision

ANRNIAN

Solo abrir en el computador las paginas de la transmision de la asamblea no presencial
Prepare su equipo de cémputo y manténgalo conectado a Internet.
Para su comodidad, aliste una diadema o audifonos manos libres.

ASPECTOS DE PARTICIPACION A TENER EN CUENTA:
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Para el buen desarrollo de la reunién de Asamblea los asistentes deberan tener en cuenta
lo siguiente:

v

AN

INFORMES: Usted tendra acceso a los informes del periodo anterior, le
recomendamos revisarlos y comunicar sus inquietudes a la oficina Administrativa con
anterioridad a la asamblea y asi contribuir en la agilizacion de la reunion.
PORPOSICIONES Y RECOMENDACIONES: En lo posible y de acuerdo con lo
establecido en las normas internas le sugerimos remitirlas a la oficina administrativa
con claridad y de manera objetiva para que sean revisadas y argumentadas con
anterioridad y de esta manera desarrollar este momento de la asamblea con agilidad.
INTERVENCIONES: Los micréfonos se mantendran inactivos y para solicitar la
palabra debera levantar la mano en la plataforma, sera el presidente de la reunion
quien le otorgue la palabra. El uso de la palabra sera concedido en el mismo orden
en que vayan levantando la mano. La plataforma los identificara automaticamente.
REGLAMENTO: Se le solicita ser objetivo, respetuoso y concreto y acogerse a los
tiempos de duracién de la intervencién establecidos en el reglamento de la
asamblea. Si ud levanté la mano y mientras espera alguien ya hizo el mismo
comentario por favor baje la mano. No pida intervencion solo para decir que estoy de
acuerdo con...(es una recomendacion)

CHAT: También se mantiene activo el uso del chat como mecanismo de participacién
GRABACION: Tenga en cuenta que toda la reunién se estara grabando lo cual es un
requisito para darle legalidad a la misma. Se entendera que al conectarse usted
aprueba esta grabacion.

VIDEO INSTRUCTIVO: Ingrese a Youtube.com con el siguiente enlace donde encontrara
un paso a paso para ingresar a la reunién. https://youtu.be/D1INmUAIKKB8

APLICACIONES QUE SE REQUIERE TENER ABIERTAS PARA SU
ASAMBLEA:

1. Aplicacion de Zoom abierta
2. Bandeja de entrada de su correo electrénico registrado

Parte 3
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Excepciones

CONEXION POR CELULAR DIRECTAMENTE DESDE LA APLICACION DE

ZOOM
1. Vaya a Play Store y busque la aplicacién Zoom
2. Descarguela en su celular siguiendo los pasos (Requiere espacio disponible para
ello)
3. Abrir aplicacion de Zoom, dar clic en el botéon azul “Entrar a una reunion”

657 M & --- = alal 18% R
3 .

Iniciar una reunion

Iniciar o unirse a una reunién con video sobre la
marcha

;//, N \

Registrarse Ingresar

11 )] <
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4. Digite los datos necesarios para ingresar

a. Digitar el ID XXX XXXX XXXX
b. Escribir SU Nombre completo en el siguiente espacio
c. Clic en Entrar a la reunion

656 LA Mm - o=l

Cancelar Entrar a una reunion

Incorporarse con un nombre de sala de reuniones

ELISABET BECERRA BLANCd l

Si recibio un enlace de invitacion, pulse ese enlace para
entrar a la reunion.

OPCIONES PARA ENTRAR

Conectar Sin Audio

Conectar Sin Video

1 O <
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5. Alingresa le solicita digitar el cddigo (clave) XXXXXX, clic en “OK”

Introduzca su cédigo de acceso de la
reunion

Cancelar

6. Diligencie la inscripcidén con su nombre registrado para su reunion y su correo
al que tiene acceso en este dispositivo, clic en “OK”

Finalizar inscripcion para unirse a la
reunién.

ELISABET BECERRA BLANCO

gerencia@aliados-sii.com '

Cancelar
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7. SALA DE ESPERA, Es posible que se haya establecido sala de espera, por
favor esperar mientras se le da acceso

< Zoom Salir

Por favor, espere, el anfitrion le
permitira ingresar pronto.

3
aliados:-sii-

interactivo de Informacién Colombia SA.

ASAMBLEA GENERAL
SOTRASUR

YA EN MINUTOS DAREMOS INICIO A LA REUNION

Mientras tanto, algunas recomendaciones:

* Cerrar aplicaciones de facebook-Instagram-
Youtube-Netflix para que no consuma

internet

* Utilice diadema, manos libres o Parlantes para
mejorar en audio

* Preferible que se conecte por computador ya que el
celular puede interrumpir su conexion

* Internet preferible por cable o WIFI, NO UTILICE SUS
DATOS

1 (S) <

8. VIDEO: Escoja la opcion: 1. “Entrar con Video” o “Entrar sin video”

Siempre mostrar eldiglogo de vista previa de gl
video al entrar en una reunion de video

s —

Entrar sin video

11 o <
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9. AUDIO: Al ingresar por favor conecte su audio asi:

Llamar a través de internet

Marcar

Manténgase conectado y no cierre la aplicacion

10. Para activar el chat haga clic en “MAS” y seleccione la opcion
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Desconectar audio

Chat

USRS °°’”p'e“’_

Levantar la mano

Configuracién de la reunién

11. Para LEVANTAR LA MANO haga clic en “PARTICIPANTES” y seleccione
la opcidon marcada
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1054 @W® O - o=

Cerrar Participantes (89)

Q Buscar
Aliados Sii (o) il g >
_uﬁ_s, ELISABET BECERRA (Anfition) @ ®¢ § >

cesar bernal (Coanfitrion) wi g >

Daniel Cuervo S... (coanfition) @ Wl & >
"i:d?ssr ELISABET BECE... (Coanfitrion) @ Wl B >
LUIS THOMAS NAVA... (Coanfirien) B B >

m NICOL RAMOS SOPO... (Coanfitrion) Bl & >
. Soporte Votacion (Coanfitrion) wi 8>

Alba Sandoval wi g >
@ ALFREDO ESPINOSA wi 8>
AlLTADNR ennnrta wa B >

¢

levantar lam si no ir mas despzir mas rapidc

Invitar

I @) <

Cordialmente,

ELISABET BECERRA BLANCO
ALIADOS SlI / ATIC

3015211934
https://www.aliadoscontadores.com/
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