CIRCULAR No. 02 AR a ‘ O
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRAB

DISTRIBUIDORA RAYCO S.A.S. Hace mas facil vivir

En Distribuidora Rayco S.A.S. preservamos nuestra salud

Distribuidora Rayco S.A.S. establece medidas preventivas para contrarrestar enfermedades
infecciosas y mitigar la propagacion del COVID — 19, por lo tanto, se recomienda tener en
cuenta las siguientes decisiones e indicaciones:

A. Establecer medidas de auto cuidado, rutinas frecuentes de lavado de manos (antes de
cada comida, después de ir al bafio, posterior al uso de transporte publico, después de
haber estado en lugares de asistencia masiva, en caso de contacto con sintomaticos
respiratorios y a necesidad).

« Evite saludar de beso, abrazo o de mano.
« Evite tocarse los ojos, nariz y boca.

« Utilizar pafuelo desechable y arrojarlo a la basura inmediatamente después de usarlo
o cubrirse con el pliegue interno del codo al toser o estornudar.

» Recuerde la importancia de mantener ventiladas nuestras casas y oficinas, al igual
que limpiar las superficies y elementos como celulares, llaves, computadores, perillas
o chapas, entre otros.

B. El personal de Distribuidora Rayco S.A.S que en caso de presentar fiebre y sintomas
respiratorios (disnea, tos, Dolor de garganta y malestar general), deberd comunicarse
a la linea nacional 018000-955590 o con su EPS para reportar sintomatologia, aclarar
sus dudas y recibir las orientaciones médicas.

Una vez diagnosticado, debera reportar dicha novedad a la empresa a través del correo
electronico: saludocupacional@disrayco.com (anexando las certificaciones médicas),
para hacer seguimiento y acompafamiento a cada caso en particular.

C. El personal de Distribuidora Rayco S.A.S. que presente o no sintomas y que provenga
de otros paises con transmision activa del virus, segtn reporte del Instituto Nacional de
Salud de Colombia, debera de forma preventiva, a su llegada, reportar dicha situacion
a la empresa y de acuerdo a las directrices que se impartan trabajar desde sus casas
durante 14 dias mediante la utilizacion de las herramientas para la gestion de
informacion y uso de Tics en Distribuidora Rayco S.A.S: correo corporativo, intranet y
demas establecidas para el desarrollo de las gestiones administrativas.

D. DISTRIBUIDORA RAYCO S.A.S analizara la pertinencia de los viajes internacionales en
representacion de la Empresa programados durante los préximos dos (2) meses, en
donde para el caso de considerarse deberan aplazarse o cancelarse dependiendo del

ias. Ademas, se suspenden nuevas aprobaciones
i personales o laborales para salir del pais hasta nueva indicacion.
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E. Quienes han programado viajes internacionales de caracter personal, se recomienda
analizar su pertinencia y posibilidad de posponerlos, priorizando el cuidado de su salud
y la de su familia, en caso de realizarlos, deberédn acogerse a su regreso al protocolo
preventivo sobre el COVID — 19.

F. La empresa DISTRIBUIDORA RAYCO S.A.S analizard la pertinencia en la realizacion de
eventos en el que participen personal con procedencia internacional provenientes de
paises con transmision activa del virus COVID - 19, segun reporte del Instituto
Nacional de Salud de Colombia.

G. Recordamos consultar las paginas oficiales establecidas por el Ministerio de Salud y
Proteccion Social y las Direcciones Seccionales de Salud de cada departamento para
estar informados y divulgar la informacion correspondiente al COVID — 19 desde
fuentes oficiales. Es importante evitar la difusion de noticias falsas, invitamos a un
manejo prudente y civico de la informacion.

H. A criterio de DISTRIBUIDORA RAYCO S.A.S se suspenderan o aplazaran de manera
presencial las reuniones donde implique participacion masiva del personal de
Distribuidora Rayco S.A.S, en estos casos se deberan buscar alternativas virtuales o su
reprogramacion para el desarrollo de los mismos sobre cada programacion se enviara
la informacion respectiva.

I. La empresa ha dispuesto desde el mes de febrero acciones preventivas con el fin de
disminuir la transmision de infecciones respiratorias.

Es importante tener presente que las recomendaciones e instrucciones presentadas
pueden cambiar, por lo tanto, solicitamos atender las recomendaciones establecidas, las
cuales se estructuran de acuerdo con la evolucion de la situacion actual y lineamientos
procedentes por las instituciones autorizadas, dependiendo del desarrollo y avance de las
circunstancias.

“SI TE CUIDAS TU, LOS CUIDAS A TODOS...”

Cordialmente,

Maria Mercddes Paez Garcia.
Directora Gestion Humana
Distribuidora Rayco S.A.S.




