Ciudad y Fecha

Señores

DISTRIBUIDORA RAYCO S.A.S
Atn. Nombre Jefe Inmediato 

Gerente Sucursal 

Ciudad

Apreciados Señores:

Yo, NOMBRE EMPLEADO, identificado (a) con Cédula de Ciudadanía No.


, expedida en 

, quien me desempeño en el cargo de ________________, solicito  me otorgue un permiso para ausentarme el día ______ de ______ del _______ de la Empresa, por el tiempo de (   ) hora, motivo  _______________.

Cordialmente,

NOMBRE EMPLEADO

C.C.

Autorizado





Vo Bo    ____________________
       Jefe Inmediato

                          Director Gestión Humana

